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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014 - 2020
Axa prioritard 6: “Educatie si competente”

Titlul proiectului: "Dezvoltarea invatamantului terfiar universitar in sprijinul cresterii economice - PROGRESSIO"
Cod SMIS 2014+: 125040 :

Nr. 8681 /28.05.2019

ANUNT

privind recrutarea in vederea selectiei pentru ocuparea a 1 post de secretar, 1 post de contabil,
pe perioada determinata, in cadrul proiectului cu titlul “Dezvoltarea invatimantului tertiar
universitar in sprijinul cresterii economice - PROGRESSIO”, Cod SMIS: 125040

Universitatea ,Stefan cel Mare” din Suceava anunti lansarea sesiunii de recrutare in vederea
selectiei in cadrul proiectului cu titlul "Dezvoltarea Invatamantului tertiar universitar in sprijinul cresterii
economice - PROGRESSIO”, Cod SMIS: 125040 a urmatoarelor posturi:

POST Nr. Pericada si Tanf

] L Principalele cerinte pentru ocuparea postului
posturi | numar de ore | orar net

Educatie solicitata: Studii superioare finalizate cu
diploma de licenta - 3 ani
Experienta solicitata: Ocuparea unui post similar
Sorveksr 1 12 luni 20 ron -3 ani.
x 20 ore/luna Competente solicitate: comunicare; munca in
echipa, disponibilitate la program prelungit,
capacitate de gestionare documente si de arhivare
corespunzatoare.
Educatie solicitata: Studii superioare de
specialitate (economice) finalizate cu diploma de
licenta - 3 ani

12 luni Experienta solicitata: Ocuparea unui post similar
1 uni .
X 20 orefluna| 200N | —3ani. iy .
Competente solicitate: Cunostinte in ceea ce
priveste legislatia n vigoare privind fondurile
comunitare, cunostinte despre sistemul
organizatoric si financiar-contabil.

Contabil

Atributii si responsabilitati:
Secretar:
— Asigura suportul logistic pentru desfasurarea n bune conditii a activitatilor si subactivitatilor
proiectului.
— Gestioneaza corespondenta cu persoanele din grupul tintd, precum si cu beneficiarul si asigura
un circuit informational adecvat.
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— Colecteaza, nregistreaza si indosariaza documentele financiare si tehnice pentru raportari.

— Intocmeste procese-verbale, minute si alte documente specifice in implementarea proiectului;
— Arhiveaza documentele proiectului.

— Alte activitati la solicitarile membrilor de proiect

Contabil:
— Asigura contabilitatea primara si financiara pentru operatile economice ale proiectului;
— Tine evidenta financiar-contabila, gestionand conturile aferente proiectului;
— Elaborarea si gestionarea ordinelor de plata; Efectuarea platilor conform bugetului proiectului;
Sprijina echipa de proiect in efectuarea sarcinilor.

CONTINUTUL DOSARULUI DE CANDIDATURA*:

cerere de inscriere la concurs (se gaseste pe pagina web a proiectului)

curriculum vitae, format Europass, semnat pe fiecare pagina (se va specifica postul vizat)
copie act de identitate

copii ale documentelor relevante (diplome, certificate, adeverinte etc) care s& ateste informatiile
prezentate in CV referitoare la studiile si experienta profesionald specificid necesare pentru

ocuparea functiei in proiect.
* Dosarele de candidaturd se vor depune la Registratura USV.

PN =

CALENDAR DE RECRUTARE SI SELECTIE:

Activitate Perioada de desfasurare
Publicarea anuntului de recrutare si selectie 28.05.2019
Depunerea dosarelor de candidatura 29.05.2019 (interval 8-16)
30.05.2019 (interval 8-14)
Evaluarea continutului dosarelor de candidatura 30.05.2019
Publicarea anuntului privind rezultatele selectiei 30.05.2019
Primirea contestatiilor 31.05.2019
Solutionarea contestatiilor 31.05.2019
Publicarea anuntului final privind personalul selectat 31.05.2019

Pentru detalii suplimentare legate de aceste posturi, continutul dosarului de candidatura, precum si alte informatii
despre competitie, va invitdm s& va adresati Coordonatorului partener P1, prof. univ. dr. Carmen Nastase, la
Universitatea ,Stefan cel Mare” din Suceava, Corp H, camera 101.

Coordonator partener P1,

Prof.univ.dr. Carmen
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